Zweckverband zur Wasserversorgung
der Sappenfelder Gruppe

¢ SchulstraRe 19 ® 85132 Schernfeld

Der Zweckverband zur Wasserversorgung der Sappenfelder Gruppe gibt sich aufgrund Art. 26 Abs. 1
KommZG in Verbindung mit Art. 45 Abs.1 GO und § 10 Abs. 1 Nr. 8 der Verbandssatzung durch Be-
schluss der Verbandsversammlung vom 01.12.2025 die folgende

Geschaftsordnung (GeschO)

§ 1 Verbandsversammlung

Die Verbandsversammlung nimmt die Aufgaben des Zweckverbandes nach Art. 34 Abs. 2 KommZG und
§ 11 der Verbandssatzung wahr.

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

§ 2 Verbandsrite

Den Verbandsraten stehen in Verbandsangelegenheiten Befugnisse aulRer der Teilnahme an der
Verbandsversammlung nur zu, wenn und soweit ihnen bestimmte Angelegenheiten ausdriicklich
Gbertragen werden.

Uber die Gewihrung von Akteneinsicht an Verbandsrite und deren Stellvertreter entscheidet der
Verbandsvorsitzende auf der Grundlage der geltenden Gesetze nach pflichtgemaRem Ermessen.

Ist ein Verbandsrat gemal Art. 26 Abs. 1 KommZG in Verbindung mit Art. 49 GO wegen personli-
cher Beteiligung von Beratungen und Abstimmungen ausgeschlossen, so muss er den Sitzungs-
raum verlassen, wenn Beratung und Abstimmung in nichtéffentlicher Sitzung erfolgen. Dies gilt
auch fir die Beratung und Entscheidung lber die Voraussetzungen des Ausschlusses. In 6ffentli-
cher Sitzung kann der betroffene Verbandsrat im Sitzungsraum verbleiben, muss aber auf die flr
Zuhorer vorgesehenen Pldtze wechseln.

§ 3 Umgang mit Dokumenten und elektronischen Medien

Der Verschwiegenheitspflicht unterfallende schriftliche und elektronische Dokumente sind so auf-
zubewahren, dass sie dem unbefugten Zugriff Dritter entzogen sind. Im Umgang mit solchen Do-
kumenten beachten die Verbandsrdate Geheimhaltungsinteressen und den Datenschutz. Werden
diese Dokumente fir die Tatigkeit als Verbandsrat nicht mehr benétigt, sind sie zurlickzugeben
oder datenschutzkonform zu vernichten bzw. zu 16schen.

Beschlussvorlagen sind interne Ausarbeitungen der Verwaltung fiir die Verbandsversammlung.
Eine Veroffentlich der Beschlussvorlagen und weiterer Sitzungsunterlagen durch Verbandsrate ist
nur zuldssig, wenn der Verbandsvorsitzende und die Verbandsversammlung unter Berlicksichti-
gung des Datenschutzes zugestimmt haben und die Unterlagen nur Tatsachen enthalten, die of-
fenkundig sind oder ihrer Bedeutung nach keiner Geheimhaltung bedirfen. Die Veroffentlichung
von Beschlussvorlagen und weiteren Sitzungsunterlagen zu nichtoéffentlichen Sitzungen ist nicht
zuldssig.
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Die Verbandsrate, die liber die technischen Voraussetzungen zum Versenden und Empfangen
elektronischer Post verfiigen, kdnnen dem Verbandsvorsitzenden schriftlich eine elektronische Ad-
resse mitteilen, an die Einladungen im Sinne des § 10 Abs. 4 ibersandt bzw. von der Antrdage im
Sinne des § 10 Abs. 7 versandt werden.

Die Nutzung elektronischer Medien wahrend der Sitzung darf nur erfolgen, soweit durch sie eine
aktive Sitzungsteilnahme nicht gefdahrdet und der Sitzungsverlauf nicht gestort wird. Fir die Ferti-
gung von Ton- und Bildaufnahmen durch Verbandsrate gilt § 11 entsprechend.

§ 4 Verbandsvorsitzender

Der Verbandsvorsitzende bereitet die Sitzungsgegenstande der Verbandsversammlung vor und
vollzieht deren Beschliisse, soweit der Vollzug nicht anderen Gbertragen ist. Falls er Beschlisse als
rechtswidrig beanstandet und den Vollzug aussetzt, hat er die Verbandsversammlung in der nachs-
ten Sitzung zu verstandigen.

Der Verbandsvorsitzende erledigt in eigener Zustandigkeit die laufenden Angelegenheiten, die fir
den Verband keine grundsatzliche Bedeutung haben und keine erheblichen Verpflichtungen er-
warten lassen. Laufende Angelegenheiten sind insbesondere:

1. nach gesetzlichen Vorschriften, Satzungen, Tarifen, Ordnungen und dergleichen abzuschlie-
Rende Geschafte des taglichen Verkehrs,

2. im taglichen Verkehr sonst abzuschlieRende Kauf-, Miet-, Pacht-, Werks-, Dienst- und Gestat-
tungsvertrage,

3. sonstige Geschafte, die einen Geldwert von 20.000,00 Euro im Einzelfall nicht ibersteigen,
oder wiederkehrende Verpflichtungen, sofern die Gesamtverpflichtung 20.000,00 Euro nicht
Ubersteigt.

4. Vergabe von Bauauftragen, soweit sie den Betrag von 30.000,00 Euro im Einzelfall nicht iber-
steigen.

Der Verbandsvorsitzende erledigt ansonsten in eigener Zustdndigkeit alle Angelegenheiten, die
nach der Gemeindeordnung kraft Gesetzes dem ersten Blirgermeister zukommen.

Der Verbandsvorsitzende ist befugt, im Rahmen der verfiigbaren Mittel Anschaffungen von Ge-
schafts- und Betriebsbedarf im Einzelfall bis zum Hochstbetrag von 20.000,00 Euro zu tatigen.

Der Verbandsvorsitzende ist befugt, Unterhaltungs- und Instandsetzungsarbeiten im Einzelfall bis
zum Betrag von 20.000,00 Euro in Auftrag zu geben.

Der Verbandsvorsitzende ist zum Abschluss von Vertragen tber den Erwerb oder Tausch von
Grundsticken bis zum Wert von 15.000,00 Euro im Einzelfall berechtigt. AuBerdem ist er zu Erwerb
an Grundstlicken Dritter zugunsten des Zweckverbands befugt; hierzu gehéren insbesondere
Grunddienstbarkeiten, Gestattungs- und Nutzungsvertrage. Er kann ferner unbebaute und fir be-
triebliche Zwecke nicht bendtigte Grundstiicke oder Grundstlicksteile des Zweckverbands ver-
pachten.

Der Verbandsvorsitzende kann Uber bewegliches Verbandsvermégen im Wert bis zu 15.000,00
Euro im Einzelfall verfligen. Der Verbandsvorsitzende ist befugt, dem Verbandszweck dienende
bewegliche Sachen kurzfristig an Dritte zur Benutzung zu liberlassen, soweit sie voriibergehend
entbehrlich sind.
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§ 5 Unaufschiebbare Angelegenheiten

Der Verbandsvorsitzende unterrichtet die Verbandsversammlung in ihrer nachsten Sitzung Gber
die von ihm besorgten dringlichen Anordnungen und unaufschiebbaren Geschéfte.

Bei Notstanden im Betrieb oder dringenden betriebstechnischen MalRnahmen, die erhebliche Ver-
pflichtungen erwarten lassen, hat der Verbandsvorsitzende umgehend die Verbandsversammlung
zu einer Sitzung einzuberufen.

§ 6 Personalangelegenheiten

In Personalangelegenheiten hat der Verbandsvorsitzende insbesondere folgende Aufgaben:

1. Fdhrung der Dienstaufsicht und Auslibung der Befugnisse eines Vorgesetzten

2. Abschluss von Dienst- und Arbeitsvertragen aller Art gemall den Beschllissen der Verbands-
versammlung im Rahmen der im Stellenplan vorgesehenen Planstellen und der im Haushalts-
plan bereitgestellten Mittel;

3. Regelung der Stellvertretung fir den Geschaftsleiter im Einvernehmen mit der Verbandsver-
sammlung

4. Regelung aller innerdienstlichen Angelegenheiten, wie den Erlass allgemeiner Dienstanwei-
sungen oder von Geschaftsverteilungsplanen.

Der Verbandsvorsitzende ist berechtigt, im Rahmen der zur Verfligung stehenden Stellen und
Mittel, Hilfskrafte voriibergehend zu beschaftigen.

§ 7 Kassen- und Rechnungswesen

Der Verbandsvorsitzende ist zur Aufnahme von Kassenkrediten im Rahmen des haushaltsmaRig
festgesetzten Hochstbetrages befugt.

Der Verbandsvorsitzende hat sich laufend lber den Zustand und die Fiihrung der Verbandskasse
zu unterrichten und fihrt unvermutete Kassenpriifungen durch.

§ 8 Ubertragen von Befugnissen

Dem Verbandsvorsitzenden stehen fiir seine Geschéfte die Bediensteten des Zweckverbandes zur
Seite.

Der Verbandsvorsitzende kann seine Befugnissen in Angelegenheiten der laufenden Verwaltung
und beim Vollzug der Beschlisse der Verbandsversammlung allgemein fiir ndher bezeichnete Auf-
gabenkreise oder von Fall zu Fall fiir einzelne Angelegenheiten dem Geschaftsfiihrer oder anderen
Verbandsbediensteten libertragen und insoweit Zeichnungsbefugnis erteilen.

Soweit Verpflichtungserklarungen fiir den Zweckverband im Einzelfall nicht erheblich sind, kann
der Geschaftsleiter vom Verbandsvorsitzenden allgemein oder im Einzelfall bevollmachtigt wer-
den; dies gilt nicht fir die Verpflichtung zu wiederkehrenden Leistungen.
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§ 9 Geschiftsstelle und Geschaftsfiihrer

Die Geschéftsstelle des Zweckverbandes unterstiitzt die Verbandsorgane und erledigt die Biroar-
beiten flr die Verwaltung und den Betrieb des Zweckverbandes. Die Geschéftsstelle untersteht
den Weisungen des Verbandsvorsitzenden und wird vom Geschaftsfiihrer gefiihrt.

Der Geschaftsfihrer ist flir die verwaltungsmaRige und kaufmannische Erledigung der Verbands-
aufgaben verantwortlich. Er unterstiitzt den Verbandsvorsitzenden in allen seinen Aufgaben. Un-
beschadet der Zustdandigkeit des Verbandsvorsitzenden besorgt er insbesondere die rechtzeitige
Vorbereitung der Sitzungen der Verbandsversammlung und stellt die Erledigung der Beschlisse
sicher.

Die Obliegenheiten des Geschaftsflihrers ergeben sich aus dieser Geschaftsordnung, dem Dienst-
vertrag und aus den allgemeinen und besonderen Anordnungen der Verbandsversammlung. Ins-
besondere obliegt ihm der allgemeine Sitzungsdienst fiir die Verbandsversammlung. Er hat die
Tagesordnung unter Berlicksichtigung vorliegender Antrage friihzeitig zusammenzustellen und
Einladungsschreiben zu erstellen. Der Geschaftsfihrer tragt dafir Sorge, dass dem Verbandsvor-
sitzenden eine Woche vor jeder Sitzung fir samtliche Tagesordnungspunkte schriftliche Vormer-
kungen mit Empfehlungen fir die Entscheidung vorliegen. Er fihrt Sitzungsniederschriften, falls
der Verbandsvorsitzende im Einzelfall keinen anderen Schriftfihrer bestimmt hat.

Die Geschéftsstelle bearbeitet die Personalangelegenheiten und fihrt die Personalakten. Bei Ein-
stellung, Einstufung und Entlassung von Bediensteten hat der Geschaftsfiihrer ein Vorschlags-
recht.

Im Vollzug von Beschliissen der Verbandsversammlung ist der Geschaftsfiihrer befugt, Bestellun-
gen und Auftrage sofort zu erteilen, wenn die Angebotssumme den Betrag von 5.000 Euro nicht
Ubersteigt und die Angelegenheit einer raschen Erledigung bedarf. Er unterrichtet unverziglich
den Verbandsvorsitzenden.

Der Geschaftsfiihrer bereitet schriftliche Vertrage aller Art vor und besorgt die verwaltungsma-
Rige Abwicklung. Das gleiche gilt fiir die Abwicklung von Schadensfallen.

Der Geschaftsfiihrer ist berechtigt, Rechtsgeschafte bis 2.500 Euro abzuschlieBen. Der Verbands-
vorsitzende ist jeweils zu unterrichten.

Der Geschaftsfiihrer ist nicht berechtigt, seine Befugnisse selbststandig auf andere zu libertragen.

Der Geschaftsfiihrer berichtet in regelmaligen Abstanden liber das Verbandsgeschehen.

§ 10 Vorbereitung der Verbandsversammlung

Verbandsversammlung und Verbandsvorsitzender sorgen fiir den ordnungsgemaRen Gang der Ge-
schafte, insbesondere fir den Vollzug der gesetzlichen Vorschriften und die Durchfiihrung der
staatlichen Anordnungen.

Die Verbandsversammlung beschliet in Sitzungen. Eine Beschlussfassung durch miindliche Befra-
gung aulerhalb von Sitzungen oder im schriftlichen oder elektronischen Umlaufverfahren ist aus-
geschlossen.
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Die Mitglieder der Verbandsversammlung sind verpflichtet, an den Sitzungen und Abstimmungen
teilzunehmen. Im Falle ihrer Verhinderung sorgen sie fiir die Teilnahme ihres/r Stellvertreters/in.
Wenn beide verhindert sind, ist dies rechtzeitig vor Beginn der Sitzung dem Verbandsvorsitzenden
mitzuteilen.

Die Einberufung der Verbandsversammlung richtet sich unter Beachtung der gesetzlichen Vor-
schriften nach den Bestimmungen der Verbandssatzung.

Den offentlichen Teil der Tagesordnung macht der Verbandsvorsitzende spatestens am dritten
Tag vor der Sitzung den Medien und der Offentlichkeit bekannt.

In fachtechnischen Angelegenheiten von besonderer Bedeutung holt der Verbandsvorsitzende
rechtzeitig fur die Beratung schriftliche Stellungnahmen der Fachbehdrden ein.

Jeder Verbandsrat kann schriftlich beantragen, konkret beschriebene Angelegenheiten in der Ver-
bandsversammlung zu behandeln. Der Antrag ist zu begriinden und muss 14 Tage vor der Sitzung
beim Verbandsvorsitzenden vorliegen. Der Verbandsvorsitzende gibt in der Verbandsversamm-
lung die eingegangenen Antrage bekannt.

Die Verbandsversammlung entscheidet, ob spater eingehende Antrage in der laufenden oder in
der folgenden Sitzung behandelt werden. Ebenso entscheidet sie, ob liber einen vor oder wahrend
der Sitzung als dringend gestellten Antrag beraten und abgestimmt werden soll. Nicht rechtzeitig
gestellte Antrage, die Ermittlungen oder Uberpriifungen, die Beiziehung von Akten oder die Befra-
gung nicht anwesender Personen notwendig machen, missen auf Antrag eines Verbandsrates bis
zur nachsten Verbandsversammlung zurilickgestellt werden.

§ 11 Sitzungsverlauf

Zu den offentlichen Sitzungen der Verbandsversammlung haben Zuhdrer nach MalRRgabe des ver-
fligbaren Raumes Zutritt.

Flr Presse und Medien ist stets die erforderliche Zahl von Platzen freizuhalten. Ton- und Bildauf-
nahmen kdénnen von dem Vorsitzenden zugelassen werden, wenn dadurch der Sitzungsablauf
nicht erheblich gestoért wird; Beschéaftigte des Zweckverbandes, sonstige Sitzungsteilnehmer und
Zuhorer mussen einwilligen, wenn sie von Ton- und Bildaufnahmen erfasst werden.

Zuhorer, die den Verlauf der Sitzung durch Eingreifen in die Verhandlung oder durch ungebihrli-
ches Verhalten stéren, konnen durch den Vorsitzenden aus dem Sitzungsraum gewiesen werden.

Die Verbandsversammlung tagt grundsatzlich 6ffentlich. In nicht 6ffentlichen Sitzungen werden
behandelt:

1. Personalangelegenheiten,
2. Vertrage in Grundstiicksangelegenheiten,

3. sonstige Angelegenheiten, deren Geheimhaltung durch Gesetz vorgeschrieben oder zum be-
rechtigten Schutz betroffener Dritter erforderlich ist.

Uber den Ausschluss der Offentlichkeit wird in nichtéffentlicher Sitzung beraten und entschieden.
Die in nicht 6ffentlicher Sitzung gefassten Beschlisse gibt der Verbandsvorsitzende in der nachsten
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Verbandsversammlung bekannt, sobald die Griinde fir die Geheimhaltung entfallen sind.

(6) Die Verbandsversammlung nimmt in der Regel folgenden Verlauf:

1.

10.

11.

Er6ffnung der Sitzung durch den Vorsitzenden;

Feststellung der ordnungsgemalen Ladung und der Anwesenheit sowie Mitteilung von Ent-
schuldigungen durch den Vorsitzenden;

Feststellung der Beschlussfahigkeit der Verbandsversammlung durch den Vorsitzenden;

Mitteilung Uber Tatigkeiten des Verbandsvorsitzenden anstelle der Verbandsversammlung in
unaufschiebbare Angelegenheiten;

Bekanntgabe amtlicher Mitteilungen

Bekanntgabe eingegangener Antrage

Feststellung der Tagesordnung

Beratung und Beschlussfassung tber die Tagesordnungspunkte;

Behandlung von Antragen, die nicht in der Tagesordnung enthalten sind, in der Reihenfolge
ihres Eingangs;

Behandlung von Anfragen; der anfragende Verbandsrat hat das Recht zu Nachfragen, ohne
dass eine Aussprache erfolgt.

SchlieRung der Sitzung durch den Vorsitzenden.

§ 12 Beratung der Sitzungsgegenstande

(1) Nach der Berichterstattung und dem Vortrag der Sachverstiandigen eroffnet der Vorsitzende die
Beratung. Verbandsrate miissen dem Vorsitzenden vor Beginn der Beratung eines Tagesordnungs-
punktes unaufgefordert mitteilen, wenn ein Anlass besteht, dass sie wegen personlicher Beteili-
gung von der Beratung und Abstimmung ausgeschlossen sein konnten.

(2) EinVerbandsrat oder ein Behérdenvertreter darfin der Verbandsversammlung nur dann sprechen,
wenn ihm der Vorsitzende das Wort erteilt hat. Er erteilt das Wort in der Reihenfolge der Wort-
meldungen, bei gleichzeitiger Wortmeldung nach Ermessen. Der Vorsitzende kann jederzeit selbst
das Wort ergreifen.

(3) Die Redner sprechen von ihrem Platz aus. Die Redner haben sich an den zur Beratung stehenden
Gegenstand zu halten und nicht vom Thema abzuweichen.

(4) Wahrend der Beratung sind nur zuldssig

1. Antrége zur Geschaftsordnung, fir die das Wort auRRer der Reihe sofort zu erteilen ist
und Uber die sofort zu beraten und zu entscheiden ist,

2. Zusatz- und Anderungsantrige oder Antrage auf Zuriickziehung.

(5) Der Vorsitzende und der/die Antragsteller/in haben das Recht zur SchlussduRerung.
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(6) Bei Verletzung der vorstehenden Grundregeln ist der Vorsitzende berechtigt, zur Ordnung zu ru-
fen, auf den VerstoR aufmerksam zu machen und bei weiterer Nichtbeachtung das Wort zu ent-
ziehen.

(7) Falls die Ruhe und Ordnung nicht anders wiederherzustellen sind, kann der Vorsitzende die Sitzung
unterbrechen oder aufheben. Eine unterbrochene Sitzung ist spatestens am nachsten Werktag
fortzusetzen; einer neuerlichen Ladung bedarf es nicht. Die Beratung ist an dem Punkt fortzuset-
zen, an dem die Sitzung unterbrochen wurde.

§ 13 Abstimmungen
(1) Nach dem Schluss der Beratung ldsst der Vorsitzende abstimmen.

(2) Stehen mehrere Antrage zur Abstimmung, so wird (ber sie in der folgenden Reihenfolge abge-
stimmt:

1. Antrége zur Geschéaftsordnung;

2. Anderungsantrige;

3. Gutachten zum Beratungsgegenstand;

4. weitergehende Antrage;

5. zuerst gestellte Antrage, sofern spater gestellte Antrage nicht unter Nr. 1 bis 4 fallen.

(3) Vor jeder Abstimmung hat der Vorsitzende die Abstimmungsfrage so zu formulieren, dass sie mit
,Ja“ oder ,Nein“ beantwortet werden kann.

(4) Es wird grundsatzlich durch Handaufheben abgestimmt.
(5) Wenn das Ergebnis der Abstimmung nicht eindeutig feststellbar ist oder wenn Verbandsrate es
verlangen, die zusammen mindestens ein Viertel der Stimmen in der Verbandsversammlung ver-

treten, ist namentlich nach Aufruf abzustimmen.

(6) Der Vorsitzende zahlt die Stimmen. Das Abstimmungsergebnis ist unmittelbar nach der Abstim-
mung bekannt zu geben und in der Niederschrift festzuhalten.

(7) Uber einen bereits zur Abstimmung gebrachten Antrag kann in derselben Sitzung der Verbands-
versammlung die Beratung und Abstimmung nicht nochmals aufgenommen werden.

§ 14 Wahlen

Wahlen werden in geheimer Abstimmung vorgenommen. Fiir geheime Abstimmungen werden Stimm-
zettel mit zweckentsprechenden Stimmwerten ausgeteilt, die verdeckt abzugeben sind. Fir die Ab-
stimmung muss eine Wahlkabine benutzt werden, die eine geheime Wahl gewahrleistet.
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§ 15 Verteilen der Geschaftsordnung

Den Verbandsraten und ihren Stellvertretern ist ein Exemplar der geltenden Geschaftsordnung auszu-
handigen.

§ 16 Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung tritt zum 01.05.2026 in Kraft.

Schernfeld, den 02.12.2025 Zweckverband zur Wasserversorgung
der Sappenfelder Gruppe

Stefan Bauer
Verbandsvorsitzender
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